Класний керівник веде облік своєї роботи в:
· журналі обліку відвідування і навчальних досягнень учнів (класні журнали);
· зошиті обліку відвідування учнями школи (з документальною базою (довідками, заявами));
· журналі інструктажів з ТБ та охорони життя учнів;
· календарно-тематичному плануванні з виховної роботи (згідно зразка);
· щоденнику учнів;
· особистих справах учнів;
· соціальному паспорті класу.

Контролює за веденням:

· щоденника класу (за встановленим зразком);
· щоденниками учнів;
· протоколів засідання батьківського комітету;
· куточка самоврядування в класі.

Класний керівник повинен мати:

· папку класного керівника (з доказовою базою проведених ним заходів : годин спілкування, свят, екскурсій, батьківських зборів, батьківського всеобучу, тощо);
· лист обліку сану здоров’я учні, список учнів спец групи для занять фізичною культурою та звільнених від занять з фізичної культури (за наявності відповідних медичних документів)
